
 برنامه ریزی امتحانات نهایی و مراحل آن
برنامه ريزي در برگزاري امتحانات نهايي در سه مرحله ي  قبل ، حين و بعد از برگزاري امتحانـات                           

 :صورت مي گيرد كه در ذيل به نكات مهم هر يك از مراحل اشاره مي شود 
 

  قبل از برگزاری امتحانات–مرحله اول 
 / منطقه / شهرستان / ري كه لازم است قبل از برگزاري امتحانات در سطح استان     برنامه ريزي امو

 : ناحيه انجام شود عبارتند از 
 تهيه ي تقويم اجرايي -١
  تشكيل ستاد امتحانات -٢
 ي امتحانات نهايي و تكثير و ارسال به مناطق و نواحي آموزشي  پي گيري جهت دريافت برنامه -٣
لاعات مورد نياز مربـوط بـه شـركت كننـدگان در امتحانـات و نيـز                  جمع آوري و تهيه ي  آمار و اط         -٤

 تعداد شركت كنندگان در امتحان دروس زبان هاي غيرانگليسي و ديني اقليت ها
  جمع آوري و تهيه ي اطلاعات لازم در مورد امكانات اجرايي حوزه ها -٥
  انتخاب طراحان سؤال -٦
 ي توجيهي براي طراحان سؤال  تشكيل جلسه -٧
الات امتحاني ، تايپ ، تكثير و آماده سـازي پاكـت هـاي سـؤال و راهنمـاي تـصحيح بـه                         طراحي سؤ  -٨

 تعداد مورد نياز 
 )با پيش بيني هاي امنيتي لازم ( تهيه ي صندوق نسوز و تعيين محل استقرار آن  -٩

  انتخاب مسؤول مخزن-١٠
 )تكثير ، اجرا ، تصحيح( جمع بندي و تهيه ي  فهرست حوزه هاي امتحاني -١١
  انتخاب رؤساي حوزه هاي امتحاني-١٢
ــه       -١٣ ــا ب ــاز و ارســال آن ه ــورد ني ــگ م ــاي هماهن ــرگ ه ــون ب ــا،  نم ــه ه ــيم شــيوه نام ــه و تنظ   تهي

       حوزه ها
  تهيه ي  لوازم ، وسايل و تجهيزات مورد نياز حوزه ها و تحويل آن ها به مسؤولان مربوط-١٤
  انتخاب ناظران امتحاني و توجيه آنان-١٥
 ي عوامل اجرايي امتحانات  انتخاب و صدور ابلاغ براي كليه-١٦
  تشكيل جلسات توجيهي براي عوامل اجرايي-١٧
  ايجاد هماهنگي با نيروي انتظامي به منظور حفظ و امنيت حوزه هاي امتحاني در صورت لزوم-١٨
  ايجاد امكانات لازم جهت ناظران اعزامي وزارتي و استاني-١٩
  لازم جهت نصب سيستم رايانه اي در حوزه هاي تصحيح اوراق ايجاد هماهنگي-٢٠

 
٢



١٠٤ 

  حین برگزاری امتحانات–مرحله دوم 
/ منطقـه   / شهرسـتان   / برنامه ريزي اموري كه لازم است حين برگزاري امتحانـات در سـطح اسـتان                   

 :ناحيه انجام شود عبارتند از 
  رعايت مقررات تحويل و تحول سؤالات از مخزن به حوزه ي  تكثير -١
  رعايت مقررات قرنطينه در حوزه ي تكثير -٢
  رعايت مقررات و اجراي شرح وظايف توسط عوامل اجرايي  -٣
 بين حوزه ها و نظارت بر آن ها.. ……… رعايت مقررات تحويل و تحول سؤال ، اوراق، ليست و  -٤
  مخزن ، تكثير ، اجرا و تصحيح بازديد مستمر از حوزه هاي -٥
  شروع كار تصحيح اوراق در حداقل زمان ممكن پس از برگزاري امتحان هر يك از مواد درسي -٦
  رفع نواقص و نارسايي هاي احتمالي در مراحل مختلف -٧
  رسيدگي و پي گيري تخلفات امتحاني -٨
  همكاري لازم با ناظر وزارتي و استاني -٩
 

 امتحانات بعد از برگزاری –مرحله سوم 
/ منطقـه   / شهرستان  /       برنامه ريزي اموري كه لازم است بعد از برگزاري امتحانات در سطح استان              

 :ناحيه انجام شود عبارتند از 
 ي تصحيح و كنترل و نظارت بر آن ها ثبت نمرات اوراق امتحاني در سيستم رايانه اي حوزه -١
هاي آموزشي وساير مقررات مربوط  ،         به آيين نامه   امتحانات باتوجه  ي  نظارت وكنترل لازم برنتيجه    -٢

 قبل و حين اعلام نتايج
  دريافت و بررسي به موقع گزارش نهايي ناظران امتحانات -٣
  رسيدگي به اعتراضات دانش آموزان و داوطلبان آزاد و صدور پاسخ مقتضي -٤
 مقررات مربوط براساس هشد هاي پلمب دركيسه آن به مربوط وسايرمدارك امتحاني اوراق ونگهداري  حفظ -٥
 تنظيم ليست ، گواهي قبولي ، كارنامه و دفتر امتحانات رايانه اي فارغ التحصيلان بر اساس مقـررات                   -٦

 مربوط
 سنجش و ارزشيابي تحصيلي عكس ازحوزه هاي مربوط و ضبط آن در كارشناسي آوري آلبوم  جمع -٧
 رداخت آن تنظيم ليست حق الزحمه عوامل اجرايي امتحانات و پي گيري پ -٨
 
 
 
 

٣


